PREFEITURA

Luzianta

GOVERNANDO PARA TODOS

DECRETO N°204 DE 08 DE FEVEREIRO DE 2017.

“Aprova Regimento Interno do Conselho Municipal
de Educacdo, na forma que especifica, e da outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA, Estado de Goias, no uso das atribuigdes
legais e constitucionais que lhe sao conferidas pelo Inciso VI do Artigo 75 da Lei
Organica do Municipio;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de Educacao,
parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposi¢des contrarias, em especial o Decreto n°® 422 de 06 de outubro de 2008.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA, aos 08 (oito) dias do més de

fevereirc de 2017.
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REGIMENTO INTERNO

CAPITULO I

DA IDENTIFICACAO, DA NATUREZA JURIDICA E DAS FINALIDADES

Art. 1° O Conselho Municipal de Educagdo de Luziénia-GO, instituido pela Lei n° 2.846 de 03 de
junho de 2005, observado 0 disposto na Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1.988
(le) e Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1.996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo (LDB), €
o Orgéo superior de consulta e de deliberagdo coletiva, com autonomia politica, administrativa €

financeira incumbido de normatizar, propor, orientar, consultar, inspecionar, fiscalizar, mobilizar e
acompanhar o Sistema Municipal de Ensino.

CAPITULON
DAS COMPETENCIAS BASICAS

Art. 2° Das competéncias que ja lhe sdo atribuidas pela Legislagdo Federal, Estadual e Municipal,
cabe ao Conselho: ’

I — Baixar normas que regulamentem:

a) a organizagdo e funcionamento do Sistema Municipal de Ensino;

b) a organizagéo administrativa, pedagogica, financeira € disciplinar das institui¢des educacionais;
¢) a orientag@o técnica, de inspego escolar e acompanhamento das instituicdes da Educagdo Infantil
e ensino Fundamental do Sistema Municipal de Ensino;

d) a autorizagdo de funcionamento e o reconhecimento das etapas e modalidades de educagio ¢ a
renovacéo da autorizaggo de funcionamento de institui¢des educacionais;

€) a suspensdo ou encerramento das atividades educacionais da instituicdo de ensino;

f) o atendimento aos alunos com necessidades educacionais especiais;

g) educag@o de jovens € adultos.

11 — Deliberar sobre:

a) matérias relativas a organizagdo, a autorizagao de funcionamento e o reconhecimento das etapas
e modalidades de educagdo, renovacdo de autorizagdo de funcionamento de instituicoes
educacionais;

b) projetos, programas educacionais e experiéncias pedagogicas elaboradas por institui¢des
educacionais que compdem o Sistema Municipal de Ensino;

¢) mudangcas de entidade mantenedora, de denominagao e/ou de endereco de instituigdes sob sua
jurisdi¢@o;

d) regulamentos € orientacdes do ensino nos termos da legislacdo vigente;

e) bases curriculares.

ITI — Emitir Parecer sobre

o
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Art. 18. As Comissoes Especiais, vinculadas & Presidéncia, funcionardo em carater temporario e
serdo designadas pelo Conselho Pleno, com a finalidade de realizar estudos sobre assuntos de
interesse do Conselho, cujos resultados servirdio de base para decisdes da Plenaria.

§ 1°. As Comissbes Especiais podem ser compostas, além dos conselheiros, por integrantes da

Assessoria Técnica, por técnicos e por especialistas indicados pelo Conselho Pleno.

§ 2°. O ato de constituicdo de Comissdo Especial deve definir seus objetivos € tempo de
funcionamento.

Art. 19. As Comissdes Especiais tém um (a) relator (a), designado () no ato de sua constituigdo
pela Presidéncia do Conselho, por indicagdo do Conselho Pleno.

SECAOII
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 20. A Assessoria Técnica, diretamente subordinada a Presidéncia, tem a finalidade de prover O
Conselho de apoio técnico.

§ 1°. A Assessoria Técnica € constituida por servidores efetivos da educagdo publica municipal
com formagdo superior, especializado em assuntos pedagogicos, educacionais, juridicos,
econdmico-financeiros € administrativos.

§2° A Assessoria Técnica terd direito a gratificac@o pelo exercicio da func@o.

Art. 21. Sgo atribuigdes da Assessoria Técnica:

1 - programar © supervisionar a execucdo das atividades desenvolvidas pela area, fornecendo 2
Presidéncia, indicativos das necessidades de recursos humanos € materiais;

11 - responsabilizar-se pela conclusdo dos trabalhos que forem designados a area;

T1I - subsidiar a Presidéncia € 0 Conselho Pleno na elaboragdo € encaminhamento das atividades
desenvolvidas pelo Conselho Municipal de Educacio;

IV - apresentar a Presidéncia relatorio anual das atividades desenvolvidas;

V - zelar pela observancia do Regimento Interno do Conselho Municipal de Educagdo, das normas €
instrucdes de servigos;

V1 - participar com a Presidéncia e outras instancias, fornecendo subsidios necessarios ao trabalho
da Assessoria Técnica;

VII - representar a Assessoria Técnica quando se fizer necessario, inclusive nas sessdes plenarias;
VIII - exercer outras atividades compativels com 2 natureza de suas fungdes € que lhe forem
atribuidas pela Presidéncia.

Art. 22. Compete a Assessoria Técnica:

I - assessorar a Presidéncia, a Plenéria ¢ as Comissoes, 10S assuntos e atividades de natureza
técnico-educacional, juridica, econdmico-financeira, administrativa e de planejamento;
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a) credenciamento, a suspensdo ou encerramento, autorizacdo de funcionamento € O
reconhecimento das etapas € modalidades de educagfo das instituicoes de ensino;

b) politicas de convénio da Secretaria Municipal de Educacéo;

¢) questdes relativas a aplicagdo da legislacéo educacional, no que diz respeito ao Sistema
Municipal de Ensino;

d) acompanhar a execuggo do Plano Municipal de Educacdo;

) qualquer assunto de natureza educacional, por iniciativa de seus conselheiros, ou quando
solicitado pelo (a) Secretario (a) Municipal de Educag@o.

f) articular-se com 0rgéos e entidades federais, estaduais e municipais para acompanhar e fiscalizar
a implementag@o da Politica Educacional no Municipio;

g) assessorar em matéria educacional a Secretaria Municipal de Educagéo, quando solicitado;

h) manter intercdmbio com © Conselho Nacional de Educagio, Conselhos ‘Estaduais € com 0S
demais Conselhos Municipais;

i) promover encontros, conferéncias, simposios e reunides sobre a educagiio no Municipio;

j) promover estudos, pesquisas € divulgagio sobre a educagdo no Municipio;

k) acompanhar, na Camara Municipal de Luziania, a tramitagdo de projetos que versem sobre as
politicas educacionais relativas ao Sistema Municipal de Ensino;

1) convocar € emitir parecer na area de sua competéncia, para eventual prestagdo de
esclarecimentos, agentes de educag#o integrantes do Sistema Municipal de Ensino;

m) elaborar proposta de alteragdo do seu Regimento, quando entender necessario;

n) encaminhar ao titular da Pasta da Educag@o para conhecimento as decisdes do Conselho;

0) acompanhar e fiscalizar a aplicagdo minima das receitas resultantes de impostos legalmente
vinculados 4 manutencéo e desenvolvimento do ensino no Municipio.

Art. 3° Das decisdes do Conselho, exceto quanto aquelas de foro interno, por expressa defini¢do
legal, cabera recurso ao préprio Conselho, no prazo de trinta dias, contados da data de publicacdo
do ato no 6rgdo oficial do Municipio ou de ciéncia da parte interessada.

§ 1°. Mantida a decis&o sobre 0 ato recorrido, 0 processo serd arquivado.

§ 2°. Os recursos mencionados no caput deste Artigo néo terao efeito suspensivo.

CAPITULO III
DA COMPOSICAO

Art. 4° O Conselho Municipal de Educaggo € constituido por 11(onze) membros nomeados pelo (a)
Prefeito (a) Municipal, respeitando-se a seguinte composi¢do:

I — 02 (dois) membros indicados da educacdo municipal pelo Poder
Executivo Municipal;

II — 02 (dois) membros eleitos entre 0S Profissionais da Educagdo da
Educacfo Publica do Municipio de Luziania;
I — 01 (um) membro eleito pelas Escolas da Iniciativa Privada que
ofertam a Educacio Infantil no Municipio de Luziania;
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IV — 01 (um) membro eleito que exerce a funcdo de diretor nas escolas
publicas do Municipio de Luziénia;
V — 02 (dois) membros eleitos entre 0S pais de alunos das escolas
publicas do Municipio de Luziénia; ",
VI — 01 (um) membro eleito entre oS profissionais administrativos da
Educaggo Publica do Municipio de Luziénia;
VII - 02 (dois) membros indicados pelas universidades ou institutos

superiores com unidade/sede no municipio (incluido pela Lei Municipal n® 3427 de 23 de margo de
2011).

§ 1°- Os membros tratados nos incisos I, I, IV e VI deverdo ser servidores efetivos.

§2°- O (a) candidato a conselheiro (a) devera ser eleito por seus parcs, garantindo assim a
representatividade.

§ 3° Ocorrendo vacancia 1o Conselho Municipal de Educagdio, serd eleito ou indicado novo
membro conforme art. 4°, respeitada a representatividade.

§ 4° Necessitando um (a) conselheiro (a) afastar-se por prazo superior a seis meses, sera designado
um (a) substituto (a) para o periodo de seu afastamento, garantindo a representatividade.

Art. 5° O mandato de cada membro do Conselho Municipal de Educacdo tera a duraggo de 04
(quatro) anos.

Paragrafo Unico: Nao haverd limite de mandatos consecutivos para a composi¢do do quadro de

conselheiros do Conselho Municipal de Educacdo desde que preenchido os requisitos legais
previstos no art. 4°.

Art. 6° Publicado o ato de nomeagao, 0 (a) conselheiro (a) tomard posse perante a Presidéncia do
Conselho Municipal de Educagdo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, entrando em exercicio
imediato do respectivo mandato.

Paragrafo umico. N&o se realizando o ato de posse, sem justificativa, no prazo fixado no caput
deste Artigo, o cargo de Conselheiro Municipal de Educag8o serd considerado vago.

Art. 7° O mandato de conselheiro (a) serd considerado extinto em caso de:

I - morte;

II - rentincia expressa ou tacita, configurada essa ultima pela auséncia por mais de 60 (sessenta)
dias consecutivos, sem pedido de licenga, ou pelo nfio comparecimento a 10 (dez) sessdes plenarias,
sem justificativa por escrito, no decorrer de um ano;

T1I - enfermidade que tenha exigido afastamento continuo por mais de 01 (um) ano;

IV - exercicio de mandato politico-partidario;

V - condenacio judicial que comprometa a honorabilidade do mandato, por sentenca transitada em
julgado.

(98]
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Art. 8° O (a) conselheiro (a) podera licenciar-se desde que autorizado pelo Conselho Pleno.
§ 1°. O prazo da licenca néo podera ultrapassar um ano.
§2°% E facultativo ao conselheiro (a) desistir da licenca a qualquer tempo.

Art. 9° A funggo de conselheiro é de relevante interesse publico e o seu exercicio tem prioridade

sobre o de outra fungéo publica, ou vinculag@o ao ensino, se entidade privada, sem prejuizo de sua
remuneragio, direitos € vantagens.

Art. 10 Os membros do Conselho Municipal de Educagao terdio direito a jetons por sessdo, com

duragéo de 2 (duas) horas, a que comparecer limitando-se o nimero de sessbes no maximo de 08
(oito) por més.

Paragrafo Unico: O valor do jeton serd determinado pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 11 Compete a0s conselheiros:

1 - estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem distribuidas;
11 - apresentar propostas julgadas uteis a0 efetivo desempenho do Conselho;

111 - proferir votos sobre matérias constantes da pauta da Plenaria e das Comissoes, com direito a
pedido de vistas € declarac@o de votos;

IV - representar o Conselho sempre que designados.

Art. 12 O Conselho Municipal de Educagdo sera presidido por um de seus membros, eleito pelo
Conselho Pleno.

Art. 13 Ap6s a constituigao do Conselho Municipal de Educagio serfo eleitos por votagdo entre 0S
conselheiros, Presidente, Vice-Presidente € Secretario (a) Geral com mandato de 2 (dois) anos.

§1°. Néo havera limite de mandatos consecutivos de Presidente, Vice-Presidente € Secretario Geral,
desde que preenchidos 0s requisitos legais para a investidura na fungao.

§ 2°. A posse dos eleitos dar-se-4 imediatamente apos o término do mandato em vigor, ou a eleicdo,
caso ja tenha se encerrado o mandato anterior.

§3.0(@ Presidente sera substituido em suas auséncias e impedimentos pelo (a) Vice-Presidente.

§4°.0( conselheiro (a) mais antigo (a) substituird 0 (a) Presidente, quando se verificar a auséncia
do (a) Vice-Presidente e a este nas suas auséncias e impedimento; ou, ainda, no caso de vacancia da
Presidéncia e da Vice-Presidéncia.

§5° Ocorrendo a vacéncia da presidéncia, assumira o (2) Vice-Presidente 0 mandato, sendo eleito
(a) um (a) novo () Vice-Presidente.

(f”‘ p
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CAPITULO IV
A ESTRUTURA, ORGANIZACAO B FUNCIONAMENTO

Art. 14 Para a execugdo de suas atividades, O Conselho Municipal de Educacdo de Luziania
funcionar4 com a seguinte estrutura:

I - Conselho Pleno (Plenéria);

I — Presidéncia

a) Comissdes Especiais;

b) Assessoria Técnica;

¢) Divisdo de Inspegéo Escolar;
d) Secretaria Geral;

¢) Secretaria Executiva.

1T - Vice-Presidéncia.

CAPITULO V
DO CONSELHO PLENO

Art. 15 O Conselho Pleno compreende a Plenaria.

§ 1° A Plenaria, instancia méaxima de deliberagdo do Conselho é composta poOr todos 0s
conselheiros.

§ 2° O quorum minimo para a realizagdo de sessdo plenaria € de (06) seis conselheiros.
I

§ 3° O Conselho Pleno podera propor a extingdo, a transformacao ¢ 0 desdobramento das unidades

estruturais do Conselho Municipal de Educacdo, visando ao aprimoramento técnico e administrativo
do mesmo.

SECAO UNICA
DA PLENARIA

Art. 16 Compete & Plendria:

I - elaborar, reformular e emendar o Regimento Interno do Conselho;

II - realizar o processo de eleigdo da Diretoria do Conselho € dos coordenadores das Comissdes
Especiais;
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111 - emitir Parecer sobre:

a) Plano Municipal de Educag@o ¢ sua reformulag@o, acompanhar a sua execucio, de acordo com a
legislagdo vigente;

b) consultas ¢ assuntos de natureza pedagogica € educacional que lhe forem submetidos a
apreciago;

¢) funcionamento dos Conselhos Escolares e/ou equivalentes.

IV - decidir sobre pedido de licenca dos (as) conselheiros (as).

V - promover sindicancia para apurar fatos e respectivas responsabilidades no Ambito de sua
jurisdig@o;

VI - analisar os pedidos de reconsideracgo de suas decisdes;

VII - homologar as decisdes das Comissdes sobre assuntos regulamentados;

VIII - sugerir medidas que visem & reorganizagdo € funcionamento do Sistema Municipal de
Ensino, bem como a sua expansdo € melhoria;

IX - propor medidas para a expansdo de oportunidades de acesso de todos & educagio;

X - interpretar, no ambito de sua jurisdi¢do, as disposigdes legais que fixam diretrizes e bases da
educagdo;

XI — promover articulagdio com 0rgdos nio governamentais, com entidades federais, estaduais €
municipais para assegurar a integracgo € a divalgagdo de projetos e programas educacionais;

XII - manter intercdmbio com O Conselho Nacional de Educacéo, Conselhos Estaduais € com 0S
demais Conselhos Municipais; '

XII1 - baixar normas que regulamentem:

a) credenciamento © autorizacdo, O reconhecimento, a renovagao de reconhecimento € a inspec¢do
das institui¢des jurisdicionadas a0 Sistema Municipal de Ensino;

b) cessagdo de efeitos de credenciamento € autorizacdo, reconhecimento € de renovagdo de
reconhecimento de cursos das institui¢des jurisdicionadas a0 Sistema Municipal de Ensino;

¢) atendimento educacional aos alunos com necessidades educacionais especiais;

d) Educagéo Infantil e o Ensino Fundamental, do 1° ao 50 ano, Educacdo de Jovens € Adultos;

¢) aproveitamento de estudos;

f) exames de classificacdo e reclassificagdo de alunos;

g) avaliacdo de aprendizagem € duracdo do periodo letivo no Sistema Municipal de Ensino;

h) aceleragd@o e avango de estudos para os alunos com atraso escolar, em relagéo a idade/série, no
Sistema Municipal de Ensino;

i) autorizag@o para o exercicio da funggo de diretor, supervisor € agente de educac@o das institui¢oes
do Sistema Municipal de Ensino;

j) unificacéo das {nstituicdes educacionais do Sistema Municipal de Ensino;

k) recuperagio € complementacéo curricular;

m) registros de vida escolar;

n) conceituagdo de dias letivos.
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XIV - deliberar sobre a prestagao de contas anual dos atos administrativos € financeiros da
Presidéncia.
XV - resolver 0s €asos omissos neste Regimento.

CAPITULO VI
DA PRESIDENCIA

Art. 17 Sgo atribuigdes do (a) Presidente:

1 - representar 0 Conselho, em juizo € fora dele;

II - presidir, supervisionar © coordenar todos 0S trabalhos do Conselho, adotando as medidas
necessérias & consecugao das suas finalidades;

III - empossar 0S conselheiros;

IV - convocar € presidir as sessdes ordinarias € extraordindrias;

V - apresentar a proposta de pauta a Plenaria; :

VI - dirigir as discussdes, concedendo a palavra a0s conselheiros, coordenando os debates € neles
intervindo para esclarecimentos;

VII - definir a matéria objeto de votagao;

VIII - impedir debates que inviabilizem os trabalhos durante 0 periodo de votacdo;

IX - exercer, nas sessdes plendrias, O direito de voto, s€ relator, e votar em casos de empate nas
demais matérias;

X - constituir as Comissoes, indicando 0s respectivos coordenadores;

X1 - encaminhar ou despachar as Comissdes, 0s processos © assuntos da competéncia delas;

XII - coordenar 0S trabalhos da Assessoria Técnica do Colegiado, determinando, inclusive, 2
realizacdo de estudos técnicos, cuja necessidade tenha sido indicada pela Plenaria;

XIII - manter O regular funcionamento do Conselho, buscando 08 meios necessarios a realizacdo de
suas atividades;

XTIV - baixar resolugdes com base em determinagao do Conselho Pleno;

XV - apresentar, na Gltima sessdo ordinaria do exercicio, o relatorio anual das atividades do
Conselho;

XVI - praticar todos os atos administrativos de competéncia do Conselho, especialmente 0S de
administragio de pessoal € de gestéo administrativa e financeira;

XVII - editar instrugdes € demais atos normativos deliberados pelo Conselho Pleno;

XVIII - dar publicidade aos orgdos e instituicoes ligadas ao ensino, bem como comunidade em
geral das deliberacdes do Conselho; |

XIX - autorizar a publicagdo de notas e atos do Conselho;

XX - promover a eleicdio e indicagdo de conselheiros nos casos previstos neste Regimento;

XXI - assinar o ato de perda de mandato de conselheiro (a), nos casos previstos neste Regimento,
garantindo aquele () ampla defesa;

XXII - convocar © presidir sessao de eleiciio do (a) Presidente, do (a) Vice-Presidente € do ()
Secretario (a) Geral.

SECAO1
DAS COMISSOES ESPECIAIS
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11 - participar de reunides e realizar estudos € pesquisas sobre assuntos de interesse do Conselho,
necessarios a tomada de decisoes;

III - analisar OS processos €m tramitag¢do no Conselho, fornecendo, em parccer técnico, subsidios
necessarios a tomada de decisdes, sugerindo as devidas diligéncias para complementagdo ¢
instrugdo dos autos, conforme as normas do Conselho, antes de serem apreciados € votados pela
Plenaria;

IV - promover o devido encaminhamento dos processos e€m diligéncia;

V - retornar ao (a) Secretério (a) Geral os processos que lhe forem entregues para analise;

VI - redigir as deliberagdes emanadas das decisdes do Conselho Pleno, devolvendo-as para
aprovagdo final;

VII - propor medidas com vistas 4 melhoria das técnicas € dos métodos de trabalhos;

VIII - contribuir com as Comissoes na verificacdo das condigdes de funcionamento de cursos € nos
estudos designados pela Presidéncia;

IX - manter intercimbio com 0s setores que fornecem dados subsididrios a tomada de decisdes pelo
Conselho;

X - analisar processos referentes a projetos de cursos de atualizagio e aperfeicoamento profissional,
a propostas de experiéncias pedagbgicas submetidas a aprovagdo do Conselho, emitindo parecer
técnico, antes de serem apreciadas € julgadas pela Plenaria;

XI - analisar as estatisticas € demais dados do ensino, nos niveis de abrangéncia do Sistema
Municipal de Ensino; '

XI1 - apresentar relatorio anual de atividades;

XIII - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas atinentes s competéncias do Conselho e
as que forem solicitadas pela Presidéncia.

_ SECAONI
DA DIVISAO DE INSPECAO ESCOLAR

Art. 23. A Divisdo de Inspe¢do Escolar, diretamente subordinada & Presidéncia, tem a finalidade de
prover o Conselho de todas as informagdes relativas a regularizagéo das instituigdes de ensino sob
sua jurisdi¢do.

§ 1°. A Inspegdo Escolar é constituida por servidores efetivos da educacdo publica municipal com
formagdo superior, especializado em assuntos pedagdgicos, educacionais, juridicos, econdmico-
financeiros ¢ administrativos.

Art. 24. Compete & Divisgo de Inspe¢do Escolar:

I - zelar pelo cumprimento das normas que regem O €nsino;

Il - proceder a inspecdo escolar, conforme as diretrizes emanadas do Conselho Municipal de
Educacéo, nas instituicdes educacionais do Sistema Municipal de Ensino;

III - cadastrar as institui¢des educacionais da Rede Publica e Privada, jurisdicionadas ao Sistema
Municipe! de Ensino;

IV - organizar, atualizar € totalizar os dados educacionais do Sistema Municipal de Ensino,
elaborando planilhas e graficos demonstrativos;
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V - orientar, acompanhar € avaliar os procedimentos legais referentes a regularizagdo das
institui¢des educacionais jurisdicionadas a0 Sistema Municipal de Ensino € 0s conselhos escolares;
VI - orientar ¢ acompanhar 0S Processos referentes a credenciamento € autorizagdo de
funcionamento, reconhecimento € renovagéo de reconhecimento das instituigdes jurisdicionadas a0
Sistema Municipal de Ensino, analisa-los e emitir parecer;

VII - proceder & Verificagdo Prévia para fins de credenciamento e autorizagéo de funcionamento,
reconhecimento e renovagdo de reconhecimento nas institui¢des sob jurisdicdo do Sistema
Municipal de Ensino, elaborando relatérios especificos de acordo com as normas legais vigentes;
VIII - verificar os procedimentos de matricula das instituigdes publicas ¢ privadas, atendendo a
legislagdo pertinente, realizando interferéncias;

IX - orientar e verificar o cumprimento do Regimento Escolar, da Programacéo Caurricular, do
Calendario Escolar e do Projeto Politico-Pedagogico da institui¢do;

X - acompanhar, juntamente com O agente de educagdo, Coordenagio Pedagogica € demais
responsaveis, a vida escolar do () aluno (a), com 0 objetivo de integra-lo (a) ao contexto escolar;
X1 - verificar, “in loco”, a procedéncia das dentncias referentes as instituigdes jurisdicionadas ao
Sistema Municipal de Ensino, buscando a parceria com a Secretaria Municipal de Educagdo, nos
casos referentes as institui¢des publicas;

XII - acompanhar o funcionamento dos Conselhos Escolares, de acordo com as normas legais;

XIII - zelar pela organizagio da escrituragéio escolar, orientando a institui¢do no que s refere a
manutencdo do (a):

a) arquivo corrente, intermediério e permanente;

b) diario de classe;

¢) dossié do (a) aluno (a);

d) livro de matricula e demais livros de atas necessarios a institui¢do educacional.

XTIV - analisar-o quadro administrativo e docente da Rede Publica e Privada, de acordo com a
legislagdo vigente;

XV - verificar e acompanhar as denuncias referentes s instituigdes jurisdicionadas ao Sistema
Municipal de Ensino;

X VI - emitir pareceres a cada processo;

XVII - exercer outras atividades inerentes a sua funcéo.

SECAQ IV
DA SECRETARIA GERAL

Art. 25. A Secretaria Geral, diretamente vinculada & Presidéncia, € a instancia executiva e de apoio
administrativo do Conselho Municipal de Educacio.

Art. 26. O (a) Secretério (a) Geral sera escolhido conforme o previsto no Art. 13 deste Regimento.
Art. 27. S3o atribuigdes do (a) Secretario (a) Geral:

I - executar as determinagdes emanadas da Presidéncia, bem como as decisdes da Plenaria;
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II - planejar, coordenar e supervisionar as atividades administrativas do Conselho Pleno,
articulando-se com os demais setores;

III - cuidar da correspondéncia do Conselho e dos atos expedidos;

IV - preparar o encaminhamento de:

a) frequéncia dos conselheiros;

b) deliberagdes do Conselho aos 6rgaos e institui¢des competentes;

¢) notas e atos do Conselho para publicago, de acordo com a legislagdo vigente;

d) expediente aos interessados, dando-lhes ciéncia das decisdes e dos despachos emitidos pelo
Conselho.

V - promover a divulgagéo das decisoes e atividades do Conselho;

VI - determinar as providéncias necessarias para a realizacdo das sessdes plenarias;

VII - buscar articulagdo com outros 6rgdos do Municipio, objetivando o melhor desempenho do
Conselho;

VIII - despachar com o (a) Presidente ¢ dar-lhe conhecimento dos trabalhos, das providéncias
administrativas, dos processos e demais documentos em tramitacio no Conselho;

IX - coordenar o trabalho de todos os atos € documentos inerentes as atividades do Conselho;

X - coordenar a manutengdo e atualizagdo do cadastro das institui¢des pertencentes ao Sistema
Municipal de Ensino e fornecer-lhes as informagdes pertinentes;

XI - promover, em tempo hdbil, o levantamento bibliografico solicitado pelos conselheiros;

XII - responsabilizar-se com o (a) Presidente pela aplicagdo das verbas destinadas a manutencdo do
Conselho;

XTII - exercer outras atividades correlatas s suas fungdes de conselheiro (a).

SECAQ V
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 28. A Secretaria Executiva, diretamente subordinada a Presidéncia, tem a finalidade de
executar as atividades de apoio relativas aos servigos de controle de pessoal, de cadastro, protocolo,
arquivo, de reprografia, elaboragdo de documentos, de biblioteca e de servigos gerais.

§ 1°. A Secretaria Executiva é constituida por servidores efetivos da educagdo publica municipal
com formagdo superior, especializado em assuntos pedagégicos, educacionais, juridicos,
econdmico-financeiros € administrativos.

Art. 29. S#o atribuicdes da Secretaria Executiva:

I - quanto ao controle de pessoal:

a) executar e manter atualizado o cadastro de pessoal;

b) controlar e elaborar a freqiiéncia de pessoal;

¢) elaborar e controlar a escala de férias dos servidores.

II - quanto ao protocolo e arquivo:
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a) preparar e encaminhar expedientes;

b) controlar o recebimento, o registro e a movimentagéo de correspondéncia, de processos €
documentos;

¢) organizar e manter atualizado o arquivo das decisdes do Conselho;
d) cadastrar os atos aprovados pelo Conselho, arquivando-os por assunto;
e) zelar pela guarda e conservagao de todos os documentos do Conselho.

III - quanto ao servigo de reprografia e elaboracgdo de documentos:

a) reproduzir a documentac@o necessaria a divulgacdo e a estudos;
b) elaborar os documentos referente as atividades do Conselho.

IV - quanto ao servigo de biblioteca:

a) selecionar, registrar, catalogar, classificar, indexar ¢ conservar livros, documentos e outras
publicacdes de natureza educacional ou a ela relacionada;

b) organizar € manter 0 acervo memorial do Conselho;

¢) executar e controlar o servigo de referéncia e de empréstimo de livros, documentos € periodicos;
d) atender aos (as) conselheiros (as) dos servigos do Conselho.

V - quanto ao servigo de cadastro:

a) organizar € manter atualizado o cadastro das instituigdes de ensino jurisdicionadas ao Conselho
Municipal de Educagéo e fornecendo-lhes as informagdes pertinentes;

b) organizar e manter atualizado o dossié das resolugdes, pareceres € outras decisdes do Conselho,
fornecendo a quem solicitar as informagdes pertinentes.

VI - quanto a0s servigos gerais:

a) acompanhar o servigo de conservagao ¢ limpeza do Conselho;
b) receber, controlar e guardar os materiais permanentes € de consumo.

VII - exercer outras atividades correlatas as suas fungdes.

CAPITULO VII
DA VICE-PRESIDENCIA

A e ——

Art. 30. S#o atribui¢des do (a) Vice-Presidente:

I - substituir o (a) Presidente em suas faltas e impedimentos;

II - auxiliar o (a) Presidente no desenvolvimento de suas atribuigdes;

III - em caso de vacancia da fungdo de Presidente, o vice-presidente assumira;
IV - exercer os demais atos referentes as suas funcdes de conselheiro (a).
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CAPITULO VIII ]
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. Inspegdo Escolar, Assessoria Técnica e Secretaria Executiva so cargos efetivos do quadro
de pessoal da Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 32. Os processos ndo instruidos devidamente serfio baixados em diligéncias pela Assessoria
Técnica e encaminhados ao (a) interessado (a) para a sua complementagéo.

Art. 33. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho Pleno, mediante
decisdes aprovadas por, no minimo, seis dos conselheiros, as quais constituirdo, a partir dai,
deliberacdes regimentais.

Art. 34. A estrutura administrativa do Conselho Municipal de Educagdo passa a ser a constante no
Anexo Unico deste Regimento.

Art. 35. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho Pleno e
Decreto n° 204/2017, revogando o Decreto n® 422 de 06 de outubro de 2008.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LUZIANIA, aos 08 (oito) dias do m&s fevereiro
de 2017.

CRISTOVAO VAZ TORMIN
Prefeito Municipal de Luziania
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ANEXO UNICO

DO REGIMENTO INTERNO DO

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
DO MUNICIPIO DE LUZIANIA - GOIAS,

APROVADO PELO DECRETO MUNICIPAL
N.° 204, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2017.

TABELA DE FUNCOES

ASSESSORIA TECNICA
DIVISAO DE INSPECAO ESCOLAR
SECRETARIA EXECUTIVA
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