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SECRETARIA DE PREFEITURA

EDUCACAO LUZIANIA

LUZIANIA-GO GESTAO QUE CUIDA, CIDADE QUE AVANGA.

PORTARIA N° 003 LUZIANIA 10 DE JANEIRO DE 2025

“Dispbe sobre o Procedimento de Distribuicao de Turmas, dos
servidores integrantes da carreira Magistério Publico da
Secretaria Municipal de Educagéo de Luziania.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE LUZIANIA, Estado de Goias, no
uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas e em atencdo a necessidade de estabelecer
critérios para o Procedimento de Distribuicdo de Turmas para os servidores em exercicio nas

Unidades Escolares.
RESOLVE:
Art. 1° Aprovar os critérios referentes ao Procedimento de Distribuicdo de Turmas;

Art. 2° O procedimento de escolha de turmas é realizado uma unica vez, no inicio do ano
letivo, conforme dia e horario definido pelo Calendario Escolar, excetuando-se as unidades
escolares que funcionam em regime semestral (EJA), cujo processo de escolha ocorre no

inicio de cada semestre letivo.

Art. 3° Estabelecer que a equipe gestora das Unidades Escolares que ofertam Educagao
Infantil, Anos Iniciais, Educagéao Especial e Educagao de Jovens e Adultos deve realizar o

Procedimento de Distribuicdo de Turmas conforme orientacdes a seguir:
I- Validar a ficha de pontuagéo, preenchida pelo servidor, por meio de assinatura;

[I- Antes do procedimento de escolha de turmas, a equipe gestora da unidade escolar devera
informar e deixar disponivel aos professores 0 niumero e tipos de turmas, por turno, bem
como a carga horaria de cada componente curricular e a lista de classificagdo em ordem

decrescente de pontuagéo;

[lI- O procedimento de escolha de turmas nas unidades escolares sera realizado por turno
(diurno e noturno), no dia e no horario agendado para tal finalidade (13/01/2025), as 13h
para servidores do diurno e as 19h30 para os servidores que atuam no periodo noturno);

IV- No ato do procedimento de escolha de turma, o turno de regéncia do professor (matutino,
vespertino ou noturno), fica definido de acordo com a oferta de turmas, respeitando-se a

ordem de classificagao;
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V- Havendo mais de um professor interessado na mesma turma, obtida igual pontuacgao,

aplicar-se-ao os seguintes critérios:

a) O professor que tiver maior tempo de servigo em regéncia de classe na prépria unidade

de ensino;
b) O professor que ndo tiver falta injustificada no ano anterior;
c) O professor que tiver maior média das trés ultimas avaliagées de desempenho;
d) O professor que tiver maior numero de titulos na area educacional;
e) O professor que tiver maior idade;

VI - Para cémputo do tempo de servigo, quantidade igual ou maior que 180 dias (cento e
oitenta) sera considerado 1 ano de trabalho;

Art. 4° - Ao final da distribuicdo das turmas preencher a ata conforme modelo em anexo,
solicitar a assinatura de todos os participantes e encaminhar em formato PDF ao setor de
Recursos humanos desta Secretaria Municipal por meio de ATA (ANEXO 1).

Art. 5° Os servidores de que trata esta Portaria devem participar pessoalmente ou
representados por procuragao outorgada por instrumento publico ou particular, podendo ser
de proprio punho, do Procedimento de Distribuicdo de Turmas, desde que o afastamento

seja por motivo de licencga legal com retorno ao trabalho em, no maximo, 90

dias, excetuando-se a licenga maternidade que podera ter esse prazo ampliado de acordo

com a licenga. Caso nao o faga tera sua vaga preenchida nas vagas remanescentes;

Art. 6°- As alocagbes de professores poderao ser revistas apés um periodo de adaptagao
inicial de 3(trés) meses, permitindo que mudangas sejam feitas caso os resultados

observados nao sejam satisfatorios.

Paragrafo unico - A equipe gestora devera realizar reunides de acompanhamento
pedagdgico, feedback frequentes para os docentes com relatérios descritivos, onde sejam
discutidas as praticas de ensino e a evolugao das criangas/estudantes.
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Art. 8° - As Classes Especiais e de Educagado Infantii quando ofertadas nas Escolas
Municipais de Anos Iniciais regulares serédo escolhidas na propria unidade juntamente com

as demais turmas, obedecendo a classificagao e interesse do servidor.

Art. 9° - Para atuar nos Polos de Atendimento Educacional Especializado (AEE), sera
priorizado o professor que comprovar habilitagdo, formagcao e/ou experiéncia especifica na
area. Caso haja mais de um candidato qualificado, a selecdo sera feita com base na

classificacdo entre os concorrentes.

Art. 10° - Cada certificado (item Il da ficha de pontuagédo) que se refere a formagéo do

servidor, deve ser apresentado e computado apenas uma vez no referido item.

Art. 11- No caso de diminuicdo do quantitativo de turmas para o ano letivo, os professores
excedentes deverdo ser encaminhados a Divisdo de Recursos Humanos da Secretaria

Municipal de Educagao, para serem lotados em outra unidade escolar.

Art. 12 - Turmas abertas, apos o processo de escolha de turma, seréo supridas por docentes

designados pela Divisao de Recursos Humanos desta Secretaria.

Art. 13 - Para o procedimento de escolha de turmas serdo considerados os quadros

relacionados em anexo.

Art. 14 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des

em contrario.

MARIA LUIZA COSTA SAMPAIO LIMA
Secretaria Municipal de Educagao

(Gabinete da secretaria)
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FICHA DE PONTUACAO PARA ESCOLHA DE TURMA - 2025

ESCOLA:

PROFESSOR (A):

DATA DE ADMISSAQ: / / CH:

CRITERIOS PARA PROCEDIMENTO DE ESCOLHA DE TURMA 2025

TEMPO DE SERVICO POR PONTUACAO
I- ATIVIDADE(S) MATRICULA/ANO/HABILITACAO PARCIAL
DESENVOLVIDA(S) NA ]
REDE DE ENSINO CARGA HORARIA
20H 30H 40H 20H 30H 40H
a) Professor efetivo em
regéncia de classe na Rede 14 pontos por 16 pontos 28 pontos por Anos: Anos: Anos:
. . por x14Pontos | x16Pontos | x28Pontos
Municipal de Ensino em ano ano ano . . .
Luziénia.

b) Professor efetivo em
regéncia de classe na Rede

Municipal de Ensino, nesta 08 pontos por 10 pontos 16 pontospor | Anos:x08 | Anos:x10 | Anos:x16

unidade, independente do ano. E Icl)(r) ano. Pontos: Pontos: Pontos:

tempo ser ininterrupto ou nao.

¢)No exercicio da funcao

docente como contrato

temporario na Rede de

Ensino Municipal, Estadual

e Privado no municipio e

outros estados, desde que 03 pont 04 pontos 06 pont Anos: x03 | Anos: x04 | Anos: x06
pontos por por pontos por nos: X nos: X nos: X

nao seja concomitante € que ano. ano. Pontos: Pontos: Pontos:
tenha atuado na Educacio ano.

Infantil ou Ensino
Fundamental anos iniciais.

d) Professor efetivo em
cargo de diretor, supervisor,
secretario e/ou comissionado
na Secretaria Municipal de
Educagao no municipio de
Luziénia.

14 pontos por | 16 pontos 28 pontospor | Anos:x14 | Anos:x16 | Anos:x28
ano por ano ano Pontos: Pontos: Pontos:
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CRITERIOS PARA PROCEDIMENTO DE ESCOLHA DE TURMA 2025

e) Em atividades
técnicas, pedagdgicas
(aquelas relacionadas a
pesquisa, publicacao,
avaliagdo na area
educacional e/ou
desenvolvimento de
projetos educacionais,
bancas examinadoras,
palestras), devidamente
comprovadas em rede de
ensino.

Se certificado em horas, a cada 5

horas, 8 pontos.

N° de horas X 08 Ponto:

Se certificado com comprovante e/ou

declaracgéo, a cada titulo, 8 pontos.

N° de titulos X 08 Ponto:

f) Professor efetivo que
publicou artigos
(cientificos, de opini&o,
resumos, etc.)
comprovados de
publicacado Qualis ou
ISSN.

Se certificado em horas, a cada 5

horas, 10 pontos.

N° de horas X 10 Ponto:

Se certificado com comprovante e/ou

declaracao, a cada titulo, 10 pontos.

N° de titulos X 10 Ponto:

g) Professor efetivo que
publicou livros (autor ou
coautor de livro, capitulo,
texto e/ou participagao
comprovada por registro
ISBN em livros).

Se certificado em horas, a cada 5

horas, 5 pontos.

N° de horas X 05 Ponto:

Se certificado com comprovante e/ou

declaracéo, a cada titulo, 5 pontos.

N° de titulos X 05 Ponto:
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I1 - FORMACAO PEDAGOGICA/TITULACAO (Formacio na area de PONTUACAO
Educacio)

a) Pos-graduacdo Lato-Sensu em
areas educacionais de atuac¢do, com
carga horaria minima de 360h. (No maximo 1)

1° certificado: 50 pontos

b) Mestrado-Pos-graduacdo
Stricto-Sensu em 4reas 100 pontos - conclusao até 2024.

educacionais de atuacgdo (No méximo 1)
concluido até 2024.

¢) Doutorado em areas
educacionais de atuagdo
concluido até 2024.

150 pontos por titulo com conclusao até 2024.
(No maximo 1)

II1 - FORMACAO PEDAGOGICA CONTINUADA PRESENCIAL EM 2024 PONTUACAO
a) Curso da Politica de

Alfabetizagdo do Estado de A cada 01 hora somada 02 pontos.

Goias (ALFAMALIS);

b) Curso de formagdo

continnada na  area de A cada 01 hora somada 02 pontos

Alfabetizagdo

¢) Curso de formagdo

continuada na area de Educagdo A cada 01 hora somada 02 pontos

Infantil

d) Curso de formagdo

continuada na area de Educacdo A cada 01 hora somada 02 pontos
Especial

e) Palestras, congressos,

seminarios ou simposios A cada 01 hora somada 02 pontos
promovidos pela SMEL

f) Cursos de Formacao
Continuada promovidos pela
SMEL ou outros o6rgaos
publicos. (Nao citados nos itens
anteriores)

A cada 01 hora somada 02 pontos. (Total
maximo 200 pontos).

g) Curso da Educagao Especial

“Refletindo a Praxis A cada hora somada 02 pontos.
Pedagobgica: Transcendendo

Paradigmas na  Educagdo
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Especial “. (N&o citado no item
anterior)

IV - FORMACAO PEDAGOGICA CONTINUADA SEMI-PRESENCIAL E PONTUACAO
EAD EM 2024

a) Curso de formagdo continuada A cada 01 hora somada 0,5 pontos. (Total
na area de Alfabetizacdo maximo 100 pontos).

b) Curso de formagdo continuada A cada 01 hora somada 0,5 pontos. (Total

na area de Educagao Infantil maximo 100 pontos).
¢) Curso de formagdo continuada A cada 01 hora somada 0,5 pontos. (Total
na area de Educacdo Especial maximo 100 pontos).
d) Palestras,  congressos, A cada 01 hora somada 0,5 pontos. (Total
seminarios ou simpodsios. maximo 100 pontos).

e) Cursos de  Formagdo
Continuada  promovidos  por
Instituicdes  Particulares  ou
Publicas.

A cada 01 hora somada 0,5 pontos. (Total
maximo 100 pontos).

V - DESEMPENHO PONTUACAO

a) Avaliagdo de desempenho. | Tabulagdo em percentual do resultado da
avaliagdo do ano de 2024 devera ser
considerada como numero inteiro. Ex.85%
= 85 pontos.

Assinatura do professor(a) Assinatura da Chefia imediata
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ANEXO1I
ATA DE ESCOLHA DE TURMA DA ESCOLA PARA O ANO LETIVO DE 2025

Aos dias do més de janeiro de dois mil e vinte e cinco, as horas, na sala

da Unidade de Ensino

, reuniram-se os servidores para realizacao do processo
de distribuicao de turma para o ano letivo de 2025. Nesta oportunidade, o (a) diretor (a) deu
abertura a reunido fazendo a leitura da Portaria de n® 003/10 de janeiro de 2025 e, segundo ordem

de escolha, iniciou a distribuicdo dos professores por turma, ficando determinado da seguinte

forma:

Nome completo do(a) professor(a) Turma escolhida Turno
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Nao tendo mais assunto a tratar, eu, (nome do secretario/diretor), lavro

a presente ata, sendo firmada a assinatura de todos os presentes. (assinar com o nome legivel

por extenso, sem espago entre oS nomes)
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