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SECRETARIA DE PREFEITURA

EDUCACAO LUZIANIA

LUZ]ANIA GO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 001 DE 22 DE JANEIRO DE 2026.

‘Regulamenta a aplicagdo da verba
oriunda do Programa de Apoio
Financeiro as Escolas Publicas
Municipais — PROAFEM, instituido
pela Lei n° 2.944, de 16 de maio de
2006, e da outras providéncias.”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE LUZIANIA, Estado
de Goias, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica do
Municipio em seu artigo 84, inciso | e |l e pelo Decreto Municipal n® 139 de 26 de
abril de 2024.

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar, na forma desta Instru¢cdo Normativa (IN), o Programa
de Apoio Financeiro as Escolas Publicas Municipais - PROAFEM, se constituindo
num mecanismo de suprimento de recursos financeiros as escolas da rede
publica municipal de Luziania, Goias.

Paragrafo Unico - Os recursos de que trata o caput deste artigo, seréo
disponibilizados ao Conselho Escolar de cada unidade de ensino, que o
administrara com prerrogativas e responsabilidades de ordenador de despesa.

Art. 2°. A execugao dos recursos financeiros estara sujeita a aprovagao dos
membros do respectivo Conselho Escolar, sendo de sua responsabilidade
eventuais erros ou irregularidades.

Art. 3°. O suprimento de recursos financeiros as escolas no ambito do
PROAFEM sera de forma automatica, sem necessidade de convénio, ajuste,
acordo, contrato ou instrumento congénere e destina-se a cobertura de
despesas de custeio e capital, de forma a contribuir para a melhoria fisica e
pedagdgica das unidades de ensino beneficiarias, devendo ser empregados:

l. No suprimento das necessidades basicas da unidade de ensino;
I. Na avaliagdo da aprendizagem,;
[I. Na implementacgéo do projeto politico pedagdgico.

Art. 4°. Consid i idades basi | idades d .
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Material de consumo:

Material de limpeza e higiene;

Material de apoio pedagdgico;

Material de expediente e informatica;

Material para manutengao, conservagao e reparos na infraestrutura;
Utensilios para cozinha.

Manutencio de bens vinculados ao sistema de ensino:

Servigos de internet;

Servigos de manutengao, conservagao e reparos;

Servigos contabeis, regularizagao de funcionamento da unidade escolar;
Laudo de estanqueidade.

Despesas cartorarias:
Alteracao de Estatuto;
Recomposi¢do de membros do Conselho Escolar.

Art. 5°. Os recursos do PROAFEM serao repassados as contas vinculadas

aos Conselhos Escolares trimestralmente.

§ 1°. O repasse tera por base o numero de alunos informado no Porte

Escolar/Censo.

§ 2°. O montante de recursos mensais € definido de acordo com o porte da

escola e repassado trimestralmente, conforme tabela abaixo:

Numero de alunos Porte Valor mensal
Até 300 alunos A R$ 450,00
301 a 600 alunos B R$ 600,00
601 a 900 alunos C R$ 750,00
Acima de 901 alunos D R$ 900,00

§ 3°. Para a aquisicdo de materiais de limpeza destinados as cantinas das

unidades escolares, os valores serao repassados em duas parcelas semestrais,
nos meses de janeiro e julho, de acordo com o porte de cada unidade escolar,
totalizando os seguintes valores: Porte A R$ 2.000,00 (dois mil reais); Porte B
R$ 3.000,00 (trés mil reais); Porte C R$ 4.000,00 (quatro mil reais); Porte D R$
5.000,00 (cinco mil reais), valores estes que deverédo ser administrados para a
aquisi¢cao dos referidos materiais ao longo de todo o ano.
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§ 4°. Para os servicos de: Contador R$400,00(quatrocentos e
cinquenta reais) e para o Teste de Estanqueidade R$850,00(oitocentos e
cinquenta reais), os valores serédo repassados nos meses de maio e setembro,
conforme especificados no Anexo |, desta IN.

§ 5°. Para os repasses eventuais, 0s servicos de pequenos reparos e
manutengdes emergenciais, ndo poderdo ultrapassar o limite de dispensa de
licitacdo anual, respeitando as regras contidas no art. 8° dessa instrugao
normativa, devendo ser comprovada sua necessidade.

Art. 6°. Os recursos serdo creditados, mantidos e gerados em conta
bancaria especifica aberta em nome do Conselho Escolar da unidade de ensino,
na agéncia do Banco do Brasil de Luziania e serdo executados por meio de
transferéncia via PIX.

Art. 7°. A gestado dos recursos do PROAFEM pelas escolas beneficiarias
devera obedecer aos seguintes procedimentos:

l. Elaboragao de planejamento, realizado de forma bimestral, pelo Conselho
Escolar e registrado na ata da prestacdo de contas, com base nas diretrizes
pedagogicas da escola e nas orientagdes contidas nos artigos 3° e 4° desta IN;

Il. Execucao dos recursos de acordo com o Plano de Acéo;

. Prestacdo de contas junto a Divisdo de Planejamento e Finangas,
conforme cronograma.

Art. 8°. Nas despesas decorrentes da aplicagdo dos recursos do
PROAFEM, a unidade escolar devera:

l. Realizar no minimo 3 (trés) orcamentos, em casos de aquisicdo de bens
permanentes e/ou produtos e realizagdo de servigos, nos valores acima de R$
1.000,00 (mil reais);

. Comprovar as despesas realizadas, mediante notas fiscais eletrénicas,
emitidas em nome do Conselho Escolar da unidade de ensino;

M. Constar nos documentos comprobatérios de despesa, a inscrigao:
“PAGO COM RECURSO DO PROAFEM”;
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IV. Toda nota fiscal deve estar assinada por um servidor da unidade de
ensino, com o atesto de recebimento, comprovando que os produtos e/ou
Servigos foram adquiridos ou prestados, e também pelo fornecedor e/ou
prestador de servico, o registro de quitagao da despesa.

Art. 9°. A prestacdo de contas devera ser encaminhada a Secretaria
Municipal de Educacgéo de forma bimestral, conforme cronograma estabelecido,
até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao bimestre de execug¢ao do recurso,
e devera conter os seguintes documentos:

l. Ata da reunido do Conselho Escolar referente ao bimestre, com a
demonstragdo dos saldos e o planejamento das despesas;

Il. Extratos bancarios mensais (conta corrente e fundo de investimento
mensal);

. Demonstrativo da execugao financeira (receita e despesa) e relacéo de
pagamentos efetuados;

IV. Comprovantes das despesas e de pagamentos, classificadas na forma
dos artigos 3° e 4° desta IN, em ordem de débito, e de acordo com o extrato
bancario;

V. Parecer do Conselho Fiscal.

§ 1°. O Presidente do Conselho Escolar de cada unidade de ensino
encaminhara a prestagao de contas a Divisdo de Planejamento e Finangas da
Secretaria Municipal de Educacéo;

§ 2°. A Divisdo de Planejamento e Financas procedera a analise da
prestacdo de contas e indicara as providéncias a serem adotadas em relacéo as
pendéncias;

§ 3°. Ante a irregularidade na prestagdo de contas, esta ficara em
diligéncia para que o Presidente do Conselho Escolar proceda a regularizagéo
das pendéncias no prazo maximo de 15 (quinze) dias;

§ 4°. Os valores eventualmente glosados deverao ser restituidos pelo
Presidente do Conselho Escolar a respectiva conta vinculada ao Programa, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da notificagao.
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Art. 10. Fica a Secretaria Municipal de Educacgao autorizada a deixar de efetuar
repasses dos recursos aos Conselhos Escolares que nao cumprirem os
seguintes procedimentos:

l. N&o executarem os recursos em conformidade com esta IN;

. Nao apresentarem a prestacdo de contas na forma e nos prazos
estabelecidos.

Paragrafo Unico - O Conselho Escolar com repasse suspenso por
irregularidade, tera o restabelecimento na participagao do Programa, logo que
for sanada a irregularidade restritiva.

Art. 11. Ao fim do mandato da gestao escolar e/ou substituicdo do Diretor,
os representantes legais do Conselho Escolar, Executor Financeiro e Presidente,
deverao entregar de forma clara e objetiva as prestagdes de contas, bem como
todas as despesas quitadas a nova gestao, sob pena de arcarem de forma
solidaria com os débitos remanescentes.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua
publicagado, revogando especificamente a Instrugcdo Normativa n° 002 de 30 de
agosto de 2024.

GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, Luziania, Goias,
aos 22 (vinte e dois) dias do més de janeiro de 2026.

MARIA LUlZA Assinado de forma digital por
COSTASAMPAIO  tath s osmasmino
LIMA:35593814104 Dados:2026.01.2211:25:27 -03'00'

MARIA LUIZA COSTA SAMPAIO LIMA
Secretaria Municipal de Educacéao
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